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Oikeus henkil6tietoihisi:

Tietosi talletetaan rekisteriin ja Malary Oy (y-tunnus 3301864-5) kayttda niitd palvelusi
jarjestamisessa. Kaikki henkil6tietosi pidetaan salassa, eika niita luovuteta ulkopuolisille ilman lupaasi.
Sinulla on oikeus:

e Saada paasy henkilotietoihisi ja ndhda mitd henkilotietoja sinusta kasitellaan.

e Tietojen oikaisemiseen ja saada sinua koskevat virheelliset tiedot korjatuksi.

e  Kasittelyn rajoittamiseen, mikali epdilet tietojen virheellisyytta.

e Oikeus tietojen poistamiseen: talloin et kuitenkaan voi enda kayttaa yrityksen palveluja. Kaikkien
tietojen poistamista ei voida tehda valittémasti Suomessa voimassa olevien lakien vuoksi.

e Saada henkil6tietosi yleisessa koneella luettavassa muodossa siirrettavaksi jarjestelmdsta toiseen.

Sinulla on oikeus vastustaa sinua koskevien henkiltietojen kasittelyd. Taman oikeuden kayttaminen
kuitenkin tarkoittaa sita, ettd et voi kayttaa Malary Oy:n palveluita. Sinulla on aina oikeus tehda valitus
viranomaiselle, jos epdilet tietojesi vadrinkayttoa.

Henkilotietoja sisaltavat rekisterit ovat kuvattu yksityiskohtaisemmin seuraavilla sivuilla.
Malary Oy:n henkilotietojen kasittelya turvataan mm. niilla toimilla:

e S3hkoinen tietojenkasittely on suojattu henkilokohtaisilla kdyttajatunnuksilla ja kdyttajaryhmilla.

e Henkilotiedon kayttdoikeus on rajattu vain niihin tietoihin, joita tyontekijan ty6tehtaviensd vuoksi
taytyy kasitella.

e Yrityksen tietoturvaa ja tietosuojaa ylldpidetddn sdannollisin  valiajoin  paivitettavalla
omavalvontasuunnitelmalla.

e  Yrityksessa on laadittu henkil6tietojen kasittelyn vaikutuksenarviointi.

e  Yrityksessd on nimetty tietosuojavastaava.
Nimi: Teemu Luodekari
Sahkoposti: teemu@malary.fi
Puhelin: 050 522 1488

Jos sinulla on lisakysymyksia henkilotietojesi kasittelysta tai haluat kayttaa niihin liittyvia oikeuksiasi,
ota yhteyttda Malary Oy:n henkilékuntaan, tai suoraan yrityksen tietosuojavastaavaan.
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Tadssa selosteessa on kuvattu kaikki yrityksessa kaytossa olevat henkilGtietoja sisaltavat rekisterit.
Tallaisia rekistereita ovat:

e Llaskutusrekisteri
Tarkoitus: Yrityksen tarjoaman toiminnan ja palveluiden laskuttaminen.

e  Markkinointirekisteri
Tarkoitus: Malary Oy:n toiminnan ja palvelujen markkinointi sahkoisia kanavia hyvaksikayttaen.

e Ladkinnallisen kuntoutuksen rekisteri
Tarkoitus: Ladkinnallisen kuntoutuksen palveluiden tuottaminen ja siihen liittyvien lakisdateisten
velvoitteiden tayttaminen.

e Tyontekijarekisteri
Tarkoitus: Ty®nantajan lakisdateisten velvoitteiden tdyttdminen ja Malary Oy:n toiminnan
mahdollistaminen.

e  Tyodnhakijarekisteri
Tarkoitus: Potentiaalisten tyontekijoiden yhteystietojen sdilyttdminen, jotta heihin voidaan ottaa
yhteys rekrytoimistilanteessa tai sijaistarpeessa.

e Hallinnollinen rekisteri
Tarkoitus: TyOnantajan lakisdateisten velvoitteiden tdyttdminen sekd Malary Oy:n toiminnan
mahdollistaminen.

e Hallinnolle valttamattomat terveystiedot -rekisteri
Tarkoitus: Tyontekijoiden sairauspoissaolojen sdilyttaminen tyonantajalle saddettyjen velvoitteiden
tayttamiseksi.

Laskutuksessa valttamattomia tietoja siirretddn laakinndllisen kuntoutuksen rekisterista
laskutusrekisteriin.

Rekisterinpitaja:

Malary Oy

Konalantie 47 B, 2. kerros, 00390 Helsinki
Puh: 045 8746 746

info@malary.fi

Y-tunnus 3301864-5
Tietosuojavastaava:

Teemu Luodekari

Sahkoposti: teemu@malary.fi

Puhelin: 050 522 1488
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Laskutusrekisteri
Rekisteri Nimi
Laskutusrekisteri
Kayttotarkoitus

Yrityksen tarjoaman toiminnan ja palveluiden laskuttaminen.
Oikeusperuste

e  Rekisterdidyn suostumus henkil6tietojen kasittelyyn (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1a).

e  Kasittely on tarpeen sellaisen sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa
rekisteroity on osapuolena (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta
1b).

Luovuttamatta jattamisen vaikutukset

Henkilotietojen luovuttaminen on valttamatonta yrityksen palvelujen kayttamiseksi.
Et voi olla yrityksen asiakas ja kayttda sen tarjoamia palveluita luovuttamatta tietoja.
Rekisterin tietosisaltd e Nimi

e  Osoitetiedot

e Puhelinnumero ja sahkdpostiosoite

e  Toimintaan osallistuvan syntymaaika ja puhelinnumero

e  Maksutiedot

e  Laskutettavan palvelun laatu

Henkil6tietojen vastaanottajat e  Kasittelijat: Malary Oy:n taloushallinnosta vastaavat

o Ulkoistettu kasittelija: Talenom Oyj — Y-tunnus: 2551454-2.

Tilitoimistopalvelut. Organisaatiolla ja Malary Oy:lld on sopimus tietojen

kasittelysta.

e  Ulkoistettu kasittelija: BDO Oy — Y-tunnus: 2776089-4.

Tilintarkastuspalvelut. Organisaatiolla ja Malary Oy:lld on sopimus tietojen

kasittelysta.

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin
Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi
Tietoja ei kdsitelld automaattisella profiloinnilla.

Tietojen sailyttamisaika

Kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jolloin maksutieto on luotu (kirjanpitolaki 2:10).
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Markkinointirekisteri

Rekisteri Nimi

Markkinointirekisteri

Kayttotarkoitus

Malary Oy:n palvelujen markkinointi sahkoisia kanavia hyvaksikayttaen.
Oikeusperuste

Rekisterdidyn suostumus henkilotietojen kasittelyyn (EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
artikla 6, kohta 1a).
Luovuttamatta jattamisen vaikutukset

Et saa Malary Oy:n markkinointiviesteja, jos jatat tietosi luovuttamatta.

Rekisterin tietosisaltd o Titteli
e  Organisaatio
. Nimi
e  Sihkopostiosoite
HenkilGtietojen vastaanottajat o  Kasittelijat: Malary Oy:n toimitusjohtaja, viestinta ja terapeutit

e  Tekninen sdilyttaja: Office-tiedosto suojatulla verkkolevylla.

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin
Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi
Tietoja ei kdsitelld automaattisella profiloinnilla.

Muualta saadut tiedot ja niiden | Rekisteriin lisatdan tietoja organisaatioiden nettisivuilta, joissa julkisesti iimoitetaan
alkupera sahkopostiosoite ulkopuolisen tiedottamisen kayttoon.

Tietojen sailyttamisaika Tietoja sailytetdan yrityksen ollessa toiminnassa. Mikali yrityksen toiminta loppuu,
poistetaan tiedot valittomasti. Rekisterdidyn pyynnosta tiedot poistetaan
valittdmasti.
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Rekisteri

Nimi
Kuntoutuksen rekisteri

Kayttotarkoitus
Kuntoutuksen palveluiden tuottaminen ja siihen liittyvien lakisaateisten velvoitteiden
tayttaminen.

Oikeusperuste

e  Rekisterdidyn suostumus henkil6tietojen kasittelyyn (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1a).

e  Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1c).

e Tietojen laskutusrekisteriin siirron osalta: Kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan oikeutettujen etujen toteuttamiseksi, paitsi milloin
henkilotietojen suojaa edellyttdvat rekisterdidyn edut tai perusoikeudet ja -
vapaudet syrjayttavat tallaiset edut (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla
6, kohta 1f).

Luovuttamatta jattamisen vaikutukset
Henkil6tietojen luovuttaminen on valttamatonta kuntoutuksen jarjestamiselle. Et voi
saada Malary Oy:n kuntoutuksen palveluita, jos et luovuta henkil6tietojasi.

Rekisterin tietosisaltod

. Nimi

o Hetu

e  Osoitetiedot

e  Yhteystiedot

e  Vanhempien/huoltajan yhteystiedot

e Muiden ldhi-ihmisten yhteystiedot

e  Terapiamuoto, suunnitelma seka sen kesto ja maara
e  Vamman tai sairauden tiedot

. Kuvaus toimintakyvysta

e  Potilaskertomus

e Alkuperdiset terapiahakemukset

e  Terapiakdynnin kirjaus

e  Muut kirjaukset liittyen terapian toteuttamiseen
e  Ladkarinlausunnot

e  Malary Oy:ssa tuotetut terapiapalautteet

Muualta saadut tiedot ja niiden
alkupera

Yritys saa kuntoutuksen tilaajalta rekisterdidyn potilaskertomuksen, alkuperaiset
terapiahakemukset ja ladkarinlausunnot. Lisaksi yritys saa tarvittaessa kuntoutujan
|ahipiirilta rekisteroitavia tietoja.

Henkilotietojen vastaanottajat

e  Kasittelijat: Malary Oy:n kuntoutuksesta vastaava terapeutti, valmentaja
ja/tai vastaava johtaja.

e  Tekninen sdilyttdja: Nordhealth Finland Oy - Y-tunnus: 1733917-4. Diarium
-ohjelman jarjestelmatoimittaja. Organisaatio sailyttdaa Malary Oy:n
kerdamia ja tuottamia henkilétietoja sekd niiden varmuuskopioita heidan
tuottamassa pilvipalvelussa. Organisaatiolla ja Malary Oy:lla on sopimus
tietojen kasittelysta.

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi

Tietoja ei kasitelld automaattisella profiloinnilla.

Tietojen sailyttamisaika

Toiminnan jarjestamisessa tuotettu potilastieto: 120 vuotta rekisterdidyn syntymasta
tai 12 vuotta kuolemasta (Sosiaali- ja terveysministerion asetus potilasasiakirjoista
2009/298). Jaljennokset toisten terveydenhuollon toimintayksikéiden muista kuin
sahkoisista potilasasiakirjoista: 12 vuotta hoidon paattymisesta.
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Rekisteri

Nimi
Tyontekijarekisteri

Kayttotarkoitus
e  TyoOnantajan lakisdateisten velvoitteiden tayttaminen.
e  Malary Oy:n toiminnan mahdollistaminen.

Oikeusperuste
e  Rekisterdidyn suostumus henkil6tietojen kasittelyyn (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1a).
e  Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1 c).

Luovuttamatta jattamisen vaikutukset
Henkil6 ei voi olla yrityksen tyontekija luovuttamatta tietoja. Henkilotietojen
luovuttaminen on valttdmatonta tydsopimuksen solmimiseksi.

Rekisterin tietosisaltod

Tyosuhteessa olevien henkildiden
° Nimi
o Hetu
e  Yhteystiedot
e  Pankkitilin numero
e  TyoOsuhteen tiedot ja kesto
e  TyOajanseuranta
e  Tyokorvaukset
. Matkalaskut, muut laskut
e  Kuukausipalkat
e  Tuntipalkat
e  Palkkiot
e  Rikosrekisteriotteen paivays ja tulos

Henkil6tietojen vastaanottajat

o  Kasittelijat: Malary Oy:n henkilostohallinnosta vastaavat

e  Ulkoistettu kasittelija: Talenom Oyj — Y-tunnus: 2551454-2.
Tilitoimistopalvelut. Organisaatiolla ja Malary Oy:lla on sopimus tietojen
kasittelysta.

e  Tekninen sdilyttdja: Malary Oy vuokraa Mahdollisuus lapselle ry:n
verkkolevya Office-tiedostot suojatulla verkkolevylla.

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi

Tietoja ei kdsitelld automaattisella profiloinnilla.

Tietojen sailyttamisaika

e  Tuntilistat: 3 v. tydsuhteen pdattymisesta.
e  Rikosrekisteriotteen tiedot: tydosuhteen paattymiseen asti.
e  Muut: 10 v. laatimisesta.
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Rekisteri

Nimi
Tyonhakijarekisteri

Kayttotarkoitus
Potentiaalisten tyontekijoiden yhteystietojen sailyttaminen, jotta heihin voidaan
ottaa yhteys rekrytoimistilanteessa tai sijaistarpeessa.

Oikeusperuste
Rekisterdidyn suostumus henkilotietojen kasittelyyn (EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
artikla 6, kohta 1a).

Luovuttamatta jattamisen vaikutukset

Henkil6tietojen luovuttamatta jattdminen tydnhakijarekisteriin ei vaikuta muihin
mahdollisiin Malary Oy:n rekisteroidylle tuottamiin palveluihin.

Rekisterin tietosisaltd

Nimi, sdhkopostiosoite, puhelinnumero

Henkil6tietojen vastaanottajat

Malary Oy:n henkilostohallinnosta vastaavat
e Tekninen sdilyttaja: Office-tiedosto suojatulla verkkolevyll3, jota
vuokrataan Mahdollisuus lapselle ry:Ita.

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi

Tietoja ei kasitelld automaattisella profiloinnilla.

Tietojen sailyttamisaika

3 vuotta tietojen saamisesta tai henkilon viimeisesta tyotehtavasta. Rekisterdidyn
vaatimuksesta tiedot poistetaan valittémasti.
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Rekisteri

Nimi
Hallinnollinen rekisteri

Kayttotarkoitus
e  TyoOnantajan lakisdateisten velvoitteiden tayttaminen.
e  Malary Oy:n toiminnan mahdollistaminen.

Oikeusperuste
e  Rekisterdidyn suostumus henkil6tietojen kasittelyyn (EU:n yleinen
tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1a).
e  Kasittely on tarpeen rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi (EU:n yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1 c).

Luovuttamatta jattamisen vaikutukset

Henkil6 ei voi toimia yrityksen kirjoitusoikeuden tai pankkitilin kayttéoikeuden
omaavana henkilona, terveydenhuollon palveluista vastaavana johtajana tai
terapeuttina tai valmentajana luovuttamatta tietoja.

Rekisterin tietosisaltd

Yrityksen nimenkirjoitusoikeuden omaavien/omanneiden henkildiden

. nimi
e hetu
Kuntoutuksen palveluista vastaavan/vastanneiden johtajien
e nimi
e hetu

e  puhelinnumero
e  sdhkopostiosoite
Yrityksen pankkitilin kdyttéoikeuden omaavien/omanneiden henkildiden
. nimi
e hetu
e  yhteystiedot
Fysioterapeuttien ja toimintaterapeuttien
. Nimi
e  Patevoitymis- ja koulutustiedot

Henkil6tietojen vastaanottajat

Malary Oy:n toimitusjohtaja kuntoutuksen vastaava johtaja
e  Tekninen sdilyttaja: Office-tiedostot suojatulla verkkolevylld, jota
vuokrataan Mahdollisuus lapselle ry:Ita.

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi

Tietoja ei kdsitelld automaattisella profiloinnilla.

Tietojen sailyttamisaika

10 vuotta.
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Hallinnolle valttamattomat terveystiedot -rekisteri

Rekisteri

Nimi
Hallinnolle valttamattomat terveystiedot -rekisteri

Kayttotarkoitus
Tyontekijoiden sairauspoissaolojen sailyttaminen tyonantajalle sdddettyjen
velvoitteiden tayttamiseksi.

Oikeusperuste
Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi (EU:n
yleinen tietosuoja-asetus, artikla 6, kohta 1 c).

Luovuttamatta jattamisen vaikutukset

Henkil6tietojen luovuttaminen on valttdmatonta tydnantajan lakisaateisten
velvoitteiden tayttamiseksi ja tydsopimuksen solmimiseksi. Henkil6 ei voi olla
yrityksen tyontekija luovuttamatta tietoja.

Rekisterin tietosisaltod

. Nimi

. Hetu

e  Puhelinnumero

e  Sairaus/vamma

e  Tyokyvyttomyyden kesto

Henkil6tietojen vastaanottajat

Malary Oy:n toimitusjohtaja

Tietojen luovutukset ja siirto
kolmansiin maihin

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Automaattinen profilointi

Tietoja ei kasitelld automaattisella profiloinnilla.

Muualta saadut tiedot ja niiden
alkupera

Tiedot saadaan tyoterveyshuollosta, tai muulta terveydenhuollon yksikolta.

Tietojen sailyttamisaika

2 vuotta tietojen saannista.




